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	UNIVERSITI MALAYSIA SABAH

PERMOHONAN BERTUGAS RASMI DI LUAR NEGARA

APPLICATION FOR OFFICIAL OVERSEAS’ VISIT
	BORANG LN-1

LN-1 FORM

(Pejabat Canselori)
(Chancellery)

	
	(Diisi Oleh Setiap Pemohon)
(To Be Completed by Single Applicant)
	

	I. Maklumat Pemohon:

       Applicant Information
i) Nama: 

Name
ii) No. Pekerja: 
                   Employee I.D Number

iii) Jawatan Hakiki:

Designation

	iv) Jabatan/Fakulti/Pusat/Institut: 

Department/Faculty/Centre/Institute
v) Gred Gaji: ___________________
Salary Grade


	II. Maklumat Mengenai Lawatan: (Sila lampirkan perincian program)

Details of Visit: (please enclose a detailed program)
i) Tujuan: 
Purpose
ii) Tempat: 
Place
iii) Tarikh (pergi-balik): 
Date (depart - return)
iv) Bilangan Peserta: 
Number of Delegation Member(s), if any


	III. Perbelanjaan:

Expenses

Sila tanda (() di ruang berkenaan


Please mark (() in the appropriate box

i) Perbelanjaan ditanggung oleh pihak penganjur

Expenses are covered by organizer

ii) Memerlukan bantuan kewangan dari pihak Universiti

Require financial assistance from the University

iii) Tidak memerlukan bantuan Universiti/Tanpa biaya

Do not require assistance from the University/Without sponsorship




	IV. Jumlah Anggaran Perbelanjaan Yang Diperlukan: 


     (Sila rujuk Pekeliling Perbendaharaan Bil: 3/2003)

Approximate of Expenses Required:
(Please refer to the Pekeliling Perbendaharaan Bil: 3/2003 document)
i) Tambang pergi-balik: (Perincian)


RM 

Return fares
ii) Pakej: Penginapan, Pengangkutan & Makan

RM
Allowances
iii) Elaun Sewa Hotel:
(Perincian)


RM
                                 Hotel Allowances
iv) Yuran Pendaftaran: 



RM
Registration Fees
v) Lain-lain: 
Pengangkutan & Kecemasan

RM
Others:
Transportation



Pertukaran Wang/Dobi/dll.

RM
Currency Exchange/Laundry etc

Jumlah


RM
Total
Bantuan yang dipohon dari Universiti : 
Amount of financial assistance required from the University

Tarikh:_______________                                                        _____________________                                                                                          Date                                                                                         Tandatangan Pemohon
Applicant’s Signature



	V. Ulasan Ketua Jabatan (Dekan/Pengarah/Ketua):

Comments from Head of Department (Dean/Director/Head)


Diperakukan/Tidak diperakukan: ____________________________________

Authorised/Not Authorised:
            Tarikh:_______________                                                        __________________
Date                                                                                        Tandatangan dan Cop

                                                                                                              Signature and Stamp


	VI.  Kelulusan Naib Canselor:

Vice-Chancellor’s Endorsement
Permohonan diluluskan/tidak diluluskan dengan anggaran kos sebanyak RM ________________
Application is Approved/Not Approved with cost approximate to total of 

dengan menggunakan peruntukan _____________________
through budget allocation from

YBHG. PROF. DATUK ChM. DR. TAUFIQ YAP YUN HIN
NAIB CANSELOR  



LAMPIRAN A

MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMINAR DAN 
LAWATAN RASMI KE LUAR NEGARA

(a)
Nama Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi/Kursus:   





(b) Tujuan:  

(c)
Negara:   
(d)
Tarikh & Tempoh: 
(e)
(i)
Bilangan Peserta dan Nama Ketua, jika bilangannya lebih daripada seorang.



  (Sila isi nama pemohon dengan lengkap beserta jawatan) 

(ii) Keterangan-keterangan Peserta : 

Nama                                




Pangkat



(Sila isi nama dengan lengkap beserta jawatan)

	

	

	

	

	

	


(iii) Sebutkan sama ada pegawai-pegawai Kedutaan Malaysia di negeri tempat  

Persidangan / Seminar / lawatan Rasmi itu diadakan akan menyertai persidangan itu. Sekiranya menyertai, nyatakan mengapa kehadiran pegawai-pegawai daripada negeri itu diperlukan :


(f)
   Kerap Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi :











(g)
Jumlah perbelanjaan dan ditanggung oleh :   



     

(h)
Faedahnya kepada negara :  


(i) Kelulusan Kementerian Dalam Negeri dan Kementerian Luar Negeri 

(Jika Persidangan / Seminar / Lawatan Rasmi itu diadakan di negara Israel)




(j)
Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas adalah benar.


Tarikh :    









Tandatangan
Nama Pegawai         :                                         


Jawatan                     :                                                                                








No. Kad Pengenalan : 
(k)
Kelulusan Bahagian Kewangan : 



Tarikh : 



Tandatangan dan cop Bahagian Kewangan 

(l)
Kelulusan Naib Canselor  : 



Tarikh : 



Tandatangan dan cop Naib Canselor

(m)
Kelulusan Pengerusi Lembaga Pengarah Universiti  :   


Tarikh : 

                                                                                                      
Tandatangan dan cop Pengerusi 

Lembaga Pengarah Universiti

(n)
Kelulusan Ketua Setiausaha   : 




Tarikh : 









Tandatangan dan cop Ketua Setiausaha 

LAMPIRAN A1 

Berapa kali pegawai tersebut di perenggan e (ii) telah menghadiri Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi di Luar Negara:
(i)
Tahun ini (     2018      )                            
         kali

1.
Tujuan :    



Tempat :   


Tempoh :   

Sumber dan Jumlah Peruntukan : 

2.
Tujuan :      


Tempat :          


Tempoh :    

Sumber dan Jumlah Peruntukan : 

(ii)
Tahun lepas (    2017       )                            
       kali
1.
Tujuan :    



Tempat :   


Tempoh :   

Sumber dan Jumlah Peruntukan : 

2.
Tujuan :      



Tempat :          



Tempoh :    

Sumber dan Jumlah Peruntukan : 

Senarai semak:
Checklist

· Borang LN-1 lengkap (Completed LN-1 Form)
· Lampiran LN-1 (Completed Attachment of LN-1 Form)
· Kertas kerja/Surat Jemputan disertakan (Enclosing Working Paper)
· Pengesahan Sekolah/Pusat/Institut/Unit (Authorisation of School/Centre/Institute/Unit)
Untuk kegunaan pejabat Canselori sahaja:
For office use
Terima (Received)

Rekod (Recorded)

Tindakan Susulan (Follow-up)

Lain-lain (Other)                        

__________________________

Tarikh : ___________________

                                                                                                             Date







Kegunaan borang ini hanya untuk lawatan Rasmi ke luar negara tidak termasuk Persidangan/Seminar. Persidangan termasuk Kongress, Seminar, Forum, Simposium, Kolokium, Wacana, Ceramah, Mesyuarat, Perjumpaan dan Bengkel yang tidak bersifat kursus diuruskan oleh Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Persidangan





The use of this form is only for matter pertaining to overseas visits, excluding Conference/Seminar. The term conference includes Congress, Seminars, Forums, Symposiums, Colloquiums, Lectures, Meetings and Workshop which are non-classroom in nature as organized by the Research and Conference Management Centre.









