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Nota : 
1.  Bagi pembatalan cuti Ketua Jabatan hendaklah memastikan bahawa cuti rehat kakitangan dibatalkan atas 

sebab kepentingan perkhidmatan. 
2.           Bagi cuti dalam negara, borang hendaklah diperakukan oleh Ketua Bahagian / Unit dan diluluskan oleh 

Ketua Jabatan 
3.  Cuti luar negara hendaklah diperakukan oleh Ketua Jabatan dan diluluskan oleh Naib Canselor. 
4.  Salinan Asal borang yang telah diluluskan hendaklah dihantar ke Unit Kemudahan & Elaun Seksyen 

Perkhidmatan selewat-lewatnya pada 31 Disember setiap tahun 
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