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1. Proses Mengisi Borang Kehadiran (Calon) di dalam SmartV3 / 

Smart2UMS

 
1. Log masuk menggunakan butiran Active Directory username: no matrik(huruf besar) 

password: password email pelajar 

 

 

2. Klik BORANG PENGESAHAN KEHADIRAN 

 

Log masuk 
ke kedalam

sistem

Masuk ke
Kursus

peperiksaan

Klik Borang
Pengesahan
Kehadiran

Klik “answer 
the 

questions”

Isi borang
mengikut
maklumat 

yang 
diperlukan

Klik "Submit 
your 

asnwer" 
button
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3. Klik Answer the questions 

 

4. Mengisi BORANG PENGESAHAN KEHADIRAN berdasarkan butiran yang diperlukan.  

5. Klik Submit your answers untuk menghantar borang kehadiran. 

         

6. Klik Continue 

 

7. Pelajar tidak dapat untuk membuka seksyen seterusnya jika tidak melengkapkan 

borang kehadiran terlebih dahulu. 
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2. Cara menjawab soalan menggunakan Kertas Jawapan OMR 

1. Memuat turun Kertas Jawapan OMR daripada kursus peperiksaan akhir > seksyen 

KERTAS SOALAN PEPERIKSAAN AKHIR 
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2. Buka borang OMR menggunakan perisian Adobe Acrobat Reader DC 

 

3. Klik Menu View > tools > Fill & Sign> klik Open 
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4. Klik Fill & Sign 

 

5. Menggunakan Add Text untuk mengisi maklumat pelajar, menggunakan Add Dot 

untuk menanda jawapan di kertas jawapan OMR 

 

6. Selepas siap menjawab soalan, sila Save As Kertas Jawapan OMR dalam format PDF 

dengan menamakan (Rename) semula mengikut format yang ditetapkan oleh pihak 

BPA. 
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3. Cara menjawab soalan menggunakan Buku Jawapan Peperiksaan 

1. Klik/Memuatnaik Buku Jawapan Peperiksaan daripada Kursus peperiksaan akhir > 

seksyen KERTAS SOALAN PEPERIKSAAN AKHIR 

 

2. Buka buku jawapan peperiksaan menggunakan perisian Microsoft Words> Klik Enable 

Editting 

 

3. Selepas siap menjawab soalan peperiksaan akhir, sila Save As Buku Jawapan 

Peperiksaan dalam format PDF dengan menamakan dokumen tersebut sebagai 

<NOMBOR MATRIK_KOD KURSUS_BAHAGIAN A> 
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4. Cara tetapan untuk autosave dalam Microsoft Word 
1. Buka Microsoft Word 

2. Pergi ke menu File 

 

3. Klik Options 

 

4. Klik Save > Tetapkan Auto Recover Information every to 1 minute > Klik OK 
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5. Cara menjawab soalan yang memerlukan lukisan 

diagram/gambarajah atau formula 

 
1. Di atas sekeping kertas putih, lukis diagram/gambarajah atau formula yang 

diperlukan 

2. Scan/tangkap diagram/gambarajah atau formula dengan menggunakan telefon 

pintar (pastikan gambar jelas dan berkualiti) 

3. Pindahkan diagram/gambarajah atau formula dari Smartphone ke Komputer 

(samada menggunakan cable, Bluetooth atau email)  

4. Untuk memasukkan gambar kedalam Buku Jawapan Peperiksaan. Klik menu Insert > 

Pictures > Picture from file 
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5. Selepas siap menjawab soalan, sila Save As Buku Jawapan Peperiksaan dalam format 

PDF dengan menamakan dokumen tersebut sebagai <NOMBOR MATRIK_KOD 

KURSUS_BAHAGIAN B> 
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6. Cara memuat turun Kertas Soalan Peperiksaan Akhir 
1. Klik SOALAN PEPERIKSAAN AKHIR 

 

2. Klik untuk memuat turun Kertas Soalan Peperiksaan Akhir 
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7. Proses Memuat naik Jawapan Peperiksaan (Calon) di dalam 

SmartV3 / Smart2UMS 

 

7.1 Memuat naik Buku Jawapan peperiksaan & Kertas Jawapan OMR ke sistem 

SmartV3/Smart2UMS 

1. Di bawa seksyen skrip jawapan dan soalan peperiksaan akhir, klik SOALAN 
PEPERIKSAAN AKHIR 
 

 

2. Klik Add Submission untuk memuat naik kertas jawapan 

 

 

 

 

 

 

 

Login ke
dalam sistem

Masuk ke
Kursus

peperiksaan

Klik      
soalan

peperiksaan

Click Add 
submission 

button

Memuat naik 
fail jawapan
(format pdf)

Klik save 
changes
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3. Menggunakan fungsi Drag & Drop Buku Jawapan Peperiksaan/Kertas Jawapan OMR 
atau  

4. Klik Add File, Pilih Upload a file tab, Klik choose file button dan pilih Buku Jawapan 
Peperiksaan/Kertas Jawapan OMR dalam format PDF 

5. Klik Upload this file > Klik Save changes 

 

6. Dibawa Submission Status, pelajar boleh melihat semula maklumat yang telah 
dimuatnaik 
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7. Klik Edit submission untuk mengemaskini jawapan yang dimuatnaik 

 

8. Calon boleh memadam dan memuat naik dokumen baru > klik Delete > klik OK dan 
Drag & Drop dokumen baru 
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9. Klik Submit assignment untuk penghantaran terakhir. Selepas penghantaran terakhir, 
calon tidak akan dapat membuat sebarang perubahan 
 

 

10. Calon perlu check kotak pengesahan > klik Continue 
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11. Calon akan dapat melihat status selepas penghantaran terakhir 
 

 
 

12. Warna hijau menunjukkan calon telah selesai mengambil peperiksaan akhir  
 

 
 

13. Notifikasi akan dimaklumkan melalui email pelajar 
 

 

14. Pelajar yang tidak layak untuk menduduki peperiksaan akhir tidak akan dapat enrol 

ke dalam peperiksaan akhir.  

15. Pelajar yang layak menduduki peperiksaan akhir akan didaftarkan siap sedia ke 

dalam peperiksaan akhir. 

16. Selepas mendaftar pelajar ke dalam peperiksaan akhir, button enrol me akan 

“disabled”oleh admin. 
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