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Contoh Kertas kerja Penubuhan Badan Pelajar 
 

1. Format Umum 
 

i. Kertas kerja  hendaklah disertakan mengikut beberapa perkara yang dikhususkan.  
ii. Font adalah Arial / Tribucet MS / Calibri (Body). 
iii. Saiz font 11 atau 12.  
iv. Setiap muka surat hendaklah bernombor (kecuali muka depan dan belakang). 

 
 

2. Format Muka Depan 
 

i. Logo (1 logo atau lebih) – Wajib  
ii. Nama Badan Pelajar  (UMS / UMS KAL atau yang berkaitan) 
iii. Nama Agenda (Dalam bentuk frame gelap) 
iv. Penganjur 
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KELAB MEMANAH 
 

 
KERTAS KERJA CADANGAN 

PENUBUHAN PERSATUAN SENI SILAT USTAZ HANAFI  
 

 
 

PEMOHON: 
 

JAWATANKUASA PENAJA PERSATUAN SENI SILAT CEKEK USTAZ HANAFI 
UNIVERSITI MALAYSIA SABAH  

 
 

PADA: 
 
 

09 MAC 2010 
 
 

BERTEKAD CEMERLANG  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Letak  
Logo Kelab 

disini 

(Wajib) 
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RINGKASAN EKSEKUTIF  
 

Nama Kelab/Persatuan Pelajar  
 

Persatuan Seni Silat Cekak Ustaz Hanafi 
UMS 

 
Sinopsis  
 

 
 
 
 
 

Objektif 
 

 
 
 
 
 
 

Bernaung di bawah  
 

 
 
 
 
 

Penyertaan / Sasaran 
 

 
 
 
 

Pengarah , Setiausaha & Bendahari 
 

 
 
 
 

Penasihat  
 

 
 
 
 
 

Alamat & No. perhubungan   
 
 
 

Kategori Kelab  
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KERTAS KERJA CADANGAN 
PENUBUHAN KELAB MEMANAH  
UNIVERSITI MALAYSIA SABAH 

JANUARI 2009 
 

1 Tujuan Kertas kerja 
 
 
 
 
 
 

2 Pengenalan / Pendahuluan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Objektif 
 
 3.1. 
 
 3.2. 
 
 3.3. 
 
 3.4. 
 
 3.5. 
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4 Tempat berurusan  
 
 
 
 

5 Cadangan Nama Persatuan / Kelab / Jawatankuasa  
 
 
 

6 Motto / Tema   
 
 
 

7 Keahlian  
 
 
 

8 Organisasi Pentadbiran  
 
 
Penaung  : Naib Canselor (Tetap) 

Penasihat  :  

Pengerusi  : 

Tim. Pengerusi  : 

Setiausaha  : 

Tim. Setiausaha  : 

Bendahari  : 

AJK Kecil  : 

 

 

Nama Pelajar berserta nombor pelajar 

 Sekurang – kurangnya 10 orang ajk kecil  

 Nama ajk bergantung kepada Jawatankuasa berkenaan seperti ajk makanan, ajk jamuan dan lain – lain 

 
 
 

9 Logo (Wajib) 
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10 Rancangan Aktiviti  
 
 

Bil. Nama Aktiviti Tarikh / Bulan Anggaran Bajet  

    

    

    

 
 

11 Alamat Perhubungan   
 
 
 
 

12 Perlembagaan / Peraturan / Syarat   
 
 
 
 

13 Yuran   
 
 
 
 

14 Keperluan lain  
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15 Penutup / Kesimpulan / Harapan 
 
 
 
 
 

16 Ulasan  Penasihat Kelab / Pengetua / Dekan / Ketua Jabatan / Unit / Pusat 
 
Cop Rasmi Penasihat diperlukan (wajib ) 
 
 
 
 
 

17 Ulasan Ketua Bahagian Kepimpinan & Latihan Pelajar 
 
 
 
 
 
 
 

18 Ulasan Timbalan Naib Canselor Hal Ehwal Pelajar & Alumni 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


