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Log masuk ke Sistem HRONLINE v4.0 (Pelantikan Semula Kontrak 

Kakitangan Pentadbiran) 

 

Sistem boleh diakses melalui pautan berikut :- 

https://registrar.ums.edu.my 

1. Paparan Laman Log-masuk Sistem 

 

 

 

2. Sistem boleh diakses menggunakan Active Directory atau menggunakan akaun 

HRONLINE anda.  

 

3. Klik ‘Pelantikan Semula Kontrak’ pada menu tepi untuk ke sistem pelantikan semula 

kontrak 

 

https://registrar.ums.edu.my/
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Membuat permohonan pelantikan semula kontrak 

 

1. Klik pada menu Tindakan Individu > Permohonan. 

 

 

 

2. Ruang justifikasi permohonan wajib diisi oleh pemohon sebelum menghantar 

permohonan.  
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3. Pemohon boleh memuat naik dokumen sokongan yang dirasakan perlu untuk 

menyokong permohonan seperti pengiktirafan, lesen kepakaran, rekod hospital, atau 

lain-lain.  

Sistem hanya membenarkan 1 fail pdf untuk dimuat naik. 

Untuk memuat naik dokumen : 

1. Klik pada butang choose file 

 

 

2. Seterusnya, pilih dokumen yang ingin dimuat naik dan tekan butang ‘open’ 
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4. Untuk menghantar permohonan, pemohon boleh klik pada butang ‘Hantar 

Permohonan’. 

 Seterusnya, pop up untuk pengesahan akan terpapar. Pemohon boleh klik ‘ok’ jika 

ingin menghantar permohonan atau klik butang ‘Cancel’ jika ingin mengubah 

maklumat permohonan. 
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Membuat semakan permohonan 

 

1. Pemohon akan mendapat notifikasi berkaitan status permohonan pelantikan semula 

kontrak. 

2. Untuk membuat semakan permohonan, Klik pada menu Tindakan Individu > 

Permohonan. 

 

3. Paparan semakan permohonan. 
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4. Jika status permohonan pemohon berjaya, pemohon boleh memuat turun beberapa 

dokumen dengan menekan butang pada ruang tindakan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v 



8 
 

Tindakan Pegawai/Ketua Jabatan 

 

1. Klik pada menu Tindakan Pegawai > Menunggu Tindakan.  

 

2. Paparan senarai permohonan 

 

3. Klik pada ikon mata untuk melihat maklumat-maklumat  pemohon 
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4. Paparan maklumat-maklumat pemohon. 

 

 

 

5. Pergi ke bawah sekali halaman maklumat-maklumat pemohon, anda akan melihat 

paparan seperti di bawah.  

 

6. Lengkapkan semua maklumat yang diperlukan dan klik butang ‘Hantar’. 

 

 



10 
 

7. Selain cara di atas, tindakan boleh dibuat dengan menekan ikon edit. 

 

 

 

8. Selepas itu, paparan seperti di bawah akan muncul. 

 

9. Lengkapkan semua maklumat yang diperlukan dan klik butang ‘Hantar’ 
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10. Paparan seperti dibawah menunjukkan status tindakan telah berjaya dihantar. 
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